SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Mateiska Skola UnéSov, okres Plzeii — sever, prispévkova organizace, UnéSov 72

Cj. 22/17

Tel. 373 315 238

Aktualizace: 26. 8. 2025

CLL
ZAKLADNI USTANOVENI

1. Skolni fad Mateiské Skoly UnéSov (dale jen MS) upravuje organizaci, provoz, fizeni,
partnerské vztahy a zejména prava a povinnosti vSech zainteresovanych — déti, rodict
a zaméstnancu s prihlédnutim k mistnim podminkam.

2. Skolni ¥4d MS vychéazi zplatnych pravnich piedpist a jejich pozd&jsich zmén,
zejména ze zakona 561/2004Sb. o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani, vyhlasky 14/2005Sb. o ptedSkolnim vzdélavani,
vyhlasky €. 27/2016 Sb. o vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a
zaki nadanych.

3. Udaje o MS:

MS byla ziizena k 1. 1. 2003 jako ptispévkova organizace Obce Unésov.
MS je pravnim subjektem.

Statutdrnim zéastupcem je feditelka.

MS zajit'uje viestrannou pééi o déti predskolniho véku a jejich vzdélavani.
MS je doplitkem rodinné vychovy ditéte predskolniho véku.

Soucasti MS je skolni kuchyng.

CL 1L

PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI VSECH

ZUCASTNENYCH

1. NaSe materska Skola v ramci vychovy a vzdélavani (dale jen vzd&lavani):

a) Podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veéku.

b) Podili se na jeho zdravém citovém, socidlnim, rozumovém a télesném rozvoji,
dopliuje rodinnou vychovu.

c) Podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani ditéte.

d) Podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte.

e) Vytvati zakladni pfedpoklady pro pokraovani ve vzdélavani.

f) Napomdaha vyrovndvat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani.

g) Poskytuje elementarni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami, a to vzhledem k aktualnim podminkam.
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h) Vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

2. Déti - Zakladni prava déti:
Prava déti vychazi z Umluvy o pravech ditéte, zejména z ¢lanku:

13. Dit€¢ mé pravo na svobodu projevu.

19. Dité ma pravo na ochranu pted nasilim a zanedbavanim.

23. Hendikepované déti maji pravo na fadny zivot v podminkach zabezpecujicich
dastojnost, podporujicich sebediivéru a umoziujicich aktivni wcast ditéte ve
spole¢nosti.

27. Dité¢ ma pravo na zivotni uroven nezbytnou pro jeho télesny, duSevni, duchovni,
mravni a socidlni rozvoj.

28. Dit¢ méa pravo na rovny piistup ke vzdélani.

29. Dité¢ méa pravo na plny rozvoj osobnosti.

31. Dité mé pravo na svobodnou hru.

Mezi dalsi prava déti v nasi mateiské Skole patii:

Kdykoliv se napit.

Jit kdykoliv na toaletu, kdyz pottebuji.

Jist pouze to a tolik, kolik chtéji a potiebuji.

Byt vzdy vyslechnuty.

Zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky dle svého piéni.
Aby jim dospély pomohl, kdyz to pottebuji.

Kdykoliv si béhem dne odpocinout.

Jit navstivit kamarady z jiné tfidy nebo si jit do této tiidy pohrat.
Byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova nebo jak si pieji.
Dokonc¢it hru.

Na laskavou a vlidnou komunikaci ze strany zaméstnancti matetské skoly.

Zakladni povinnosti déti:

K povinnostem ditéte patii chovat se pifiméfen¢ k v€ku podle pravidel stanovenych na
zacatku Skolniho roku:

Volbu hry a hracky oznamuje ucitelce.

Po ukonceni hry nebo ¢innosti uklizi prostor i hra¢ku na své misto.

Samostatné pouziva WC, je samostatné pii hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku).
Upeviiyje si spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat).

Rekne uéitelce, Ze chee opustit tiidu.

Mluvi pfiméfené hlasité, neskace do feci.

Neni¢i préaci druhych, nekazi ostatnim hru.

Chova se k ostatnim détem tak, aby neublizilo (v opacném piipadé se umét omluvit,
vysvétlit, dohodnout se na naprave, pozadat o odpusténi).

Konflikty se snazi fesit tstni domluvou.

Dodrzuje pravidla stanovena pro chovani na chodbach, v jidelng, v Satnach, na skolni
zahradg.

Dodrzuje ostatni pravidla dohodnuta pro chovani ve tfide¢.
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3. Zaméstnanci:

a) Kompetence zaméstnanctll jsou vymezeny v Pracovnich naplnich.

b) Prava vSech zaméstnancii:

e Na 0,5 hodin pfestavky v praci nejpozdéji po odpracovani 6 hodin.

e Odmitnout pozadavky rodi¢i na pfistup k détem, pokud by byl v rozporu
s Umluvou o pravech ditéte.

e Vyjadfovat se a navrhovat zmény v provozu MS a ve vychovné-vzdélavaci
praci.

¢) Povinnosti v§ech zaméstnanci:

Plnit piikazy feditelky MS.

Dodrzovat pracovni kazen.

PIné vyuzivat pracovni dobu, sviij pfichod a odchod zapisovat do Dochazky, vést
evidenci své pracovni naplné a piesCasové prace.

Dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi a protipozarni piedpisy.
Ohlasovat neprodlené vSechny zmény v osobnich pomérech a jiné udaje majici
vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy.

Chranit majetek MS, fadné hospodatit s prostiedky svéfenymi organizaci a fadné
zachazet s inventafem MS.

Telefon MS pouzivat jen ke sluzebnim uéeltim.

Uchovéavat sluzebni tajemstvi.

Respektovat prava rodicu.

Dodrzovat pravidla chovani a to: umét naslouchat, ptistupovat ke kazdému ditéti
individualné, hodnotit ¢iny nikoliv osobnost, povzbuzovat a motivovat, k détem
byt daslednd a vlidna zaroven, asertivni, pravdomluvnd, mit smysl pro humor,
vyjadfovat pratelstvi, byt flexibilni.

d) Reditelka:

e Rozhoduje o vsech zélezitostech tykajicich se poskytovaného vzdélavani.

e (Odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani.

e Vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské &kolni inspekce a
piijima nasledna opatieni.

e Vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii.

e Stanovuje organizaci a podminky provozu skoly.

e Rozhoduje o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle § 34 Skolského
zékona a o ukonceni vzdélavani podle § 35.

e Rozhoduje o snizeni nebo prominuti uplaty za poskytovani vzdélavani.

e Odpovidd za pouziti finan¢nich prostfedki ze statniho rozpoc¢tu na mzdy
zaméstnancl a rozpoctu od ztizovatele na provoz matetské Skoly.

e M4 pravo vyzadovat od rodice potvrzeni o aktudlnim zdravotnim stavu dité
v ptipadé¢, ze dit¢ bylo dlouhodobé nemocné nebo kdy prodé€lalo zavazné
infek¢ni onemocnéni.



e) Pedagogicky personal:

e Jeho prace vychazi z Pracovni naplné, Zakoniku prace, RVP PV, ze Skolniho
vzdélavaciho programu, zavéra pedagogickych porad.

e Dodrzuje Skolskou legislativu, zejména zédkon 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$S$im odborném a dalSim vzdélavani, vyhlaSku c.
14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani v platném znéni, véetné jejich novel,
vyhlasku ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani zdkt se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami a zakl nadanych.

e Odpovida za uroven vychovné-vzdélavaci prace jemu svéfenému, tak MS jako
celku.

e Je osobn¢ zodpoveédny za ochranu a bezpecnost déti v dobe, kdy s nimi pracuje
az do doby, kdy jej pteda jiné pracovnici, rodicim nebo jejich zastupciim

f) Provozni pracovnice:

e Jejich povinnosti vyplyvaji z Pracovnich naplni a Provozniho fadu MS,
pracovnice Skolni kuchyné se tidi vyhldskou ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim
stravovani a jeji novelou €. 17/2015 Sb.

4. Rodice:

a) Prava rodici:

Byt informovani o zamérech a koncepci MS.

Po dohodé s ucditelkou vstupovat do tfid a pohrat si se svym ditétem.

Informovat se o chovani ditéte v MS.

Zasahovat do koncepce a vychovné-vzdélavacich plantt MS v souladu s Umluvou o
pravech ditéte a RVP PV.

Pfipominkovat jidelni¢ek a praci Skolni kuchyné.

Utastnit se akci poradanych MS uréenych i pro rodiée.

Vyjadiovat se k veskeré praci MS.

Pokud je to naléhavé a pokud to provozni podminky umozni promluvit si s ucitelkou
kdykoliv ve tfid¢ nebo si domluvit schiizku.

Na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

b) Povinnosti rodic¢u

Respektovat a dodrzovat tento Rad a dalsi dokumenty tykajici se vychovné-vzdélavaci
prace MS.

Upozornit ulitelku na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a
fyzického stavu ditéte (napt.: rozvod manzelstvi, zména zdravotniho stavu ditéte...).
Sledovat zdravi ditéte a ,,vyloucit™ ho ze vzdélavani v piipadé onemocnéni tak, aby
nebylo ohroZeno zdravi a bezpecnost ostatnich déti.

Informovat a spolupracovat s ulitelkou tak, aby byla zajiSténa péce o dite
v soucinnosti s rodinou — zdokonalovani hygienickych a socidlnich navyka,
oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto udajich (napt. udaje pro vedeni skolni matriky).

Cist informace na nasténkach v $atnach, ,,8kolni* e-mailovou korespondneci.
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Omluvit dit€¢ v dobé jeho nepfitomnosti bud’ osobné, telefonicky nebo pisemné —
zejména pii dlouhodobé neptitomnosti. Dlouhodobou nepfitomnost je mozné omluvit i
e-mailem.

Podepsat nebo oznacit vSechny véci, za nepodepsané véci, €¢i véci, které nejsou
uloZeny na misté k tomu uréenému MS neruéi!

Dohlédnout, aby dité neprinaSelo do mateiské Skoly Zadné Sperky, Zvykacky,
potraviny ani tvrdé bonbony. PFi oslavach svatki a narozenin mohou déti nosit
vyhradné mékké bonbony!

Predavat a prebirat dité od udlitelky nebo k tomu pisemné povérit jiného
zakonného zastupce! Zakonny zastupce muZe urcit k vyzvedavani ditéte
z matei'ské Skoly i nezletilého, pokud bude mit pisemné povéfeni. Plnou
odpovédnost nese vzdy rodi¢ (zakonny zastupce).

Dodrzovat pri vzajemném styku se zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi a
ostatnimi zakonnymi zastupci pravidla slu§nosti a vzajemné ohleduplnosti.

V¢as provadéet uhradu za stravovani a vzdélavani ditéte podle podminek stanovenych
ve smérnicich o uplaté¢ za vzdélavani a tUplaté stravného zvefejnénych na nasténce
v $atnach a na webovych strankach MS.

5. Dalsi partneri

Ztizovatel: spolupraci upravuji pravni normy.

Pedagogicko-psychologicka poradna: PPP Plzen, Castkova ulice 78, spoluprace se
tyka zejména vstupu déti do ZS, ale také individualnich konzultaci pfi problémovém
chovani déti.

SPC Plzen.

Krajsky utad Plzeniského kraje, odbor Skolstvi.

Zékladni $koly: nage matefska §kola spolupracuje se ZS Pernarec, Chotikov a Vieruby
predavanim informaci rodi¢tim pted vstupem do ZS.

Mezi daldi partnery patii Policie CR, pediatii, SDH, n&které vztahy upravuji pravni
normy, dalsi vztahy vyplyvaji z momentélni potfeby matetské skoly.

CL IIL. ,
PROVOZ A VNITRNI REZIM MS

1. Zapsané a piijaté déti k predskolnimu vzd&lavani jsou zafazeny do dvou tfid a podle

véku rozdélenych do tfech ro¢nikli. Rozdéleni déti do tfid je v kompetenci feditelky
Skoly a je zavislé na kapacitaich obou tfid, vékovém slozeni zapsanych déti a
pozadavcich a pranich rodi¢t. Pokud to kapacita tfid a vékové slozeni déti umozni,
pfanim rodict byva zpravidla vyhovéno.

. Provozni ad je vypracovan jako samostatna smérnice Skoly.



3. Ve tiidé mladsich déti je vzdy zajisténo piekryvani dvou ucitelek nejméné na dobu 3,
5 hodin denné¢.

4. Provozni doba MS je stanovena na 6. 30 — 16.00 hodin, je zavisla na potfebach
rodin a podminkach MS.

5. Provoz mateiské Skoly je preruSen v mésici Cervenci a srpnu (zpravidla na Sest tydnt)
a v dob¢ vanocnich prazdnin. Ze zavaznych divodi miize byt provoz prerusen nebo
omezen i v jiném obdobi, a to po projednani se zfizovatelem. Zavaznymi divody
muzou byt napt. technické problémy nebo vysoka nemocnost déti.

6. Hracky zdomova si mizou déti pfinést do MS jen tehdy, kdyZ je vyhlagen tzv.
hrackovy den, vyjma plySové hracky, tu je mozno donést kdykoliv a pouzit ji
k odpolednimu odpocinku.

7. Organizace dne jednotlivych tfid jsou vyvé&Seny v Satnach déti.

8. Schazeni a rozchazeni déti:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Pobyt ditéte v MS (jeho pravidelna dochézka) se domlouvéa pied zahajenim
predskolniho vzdélavani, zpravidla pfi pfijimacim fizeni, s feditelkou skoly.
Rano se déti schazeji do 8:00 hodin, po obédé odchazeji déti ze tiidy SvétluSek
od 12:00 — 12:15, déti ze tfidy Sovicek v dobé od 12:15 — 12.30. Odpoledne
odchazeji v dobé od 14:30 — 16:00 hodin, po_predchozi dohodé lze dité
vyjimecné piivést nebo vyzvednout 1 v jinou dobu. Réno jsou déti spojené do
jedné tridy od 6:30 — 7:00, odpoledne pak od 15:00 — 16:00 hodin.
Neptitomnost ditéte omlouvejte nejlépe do 8:00 hodin rdno, jinak miizete
kdykoliv béhem dne. Strava se odhlasuje nejdéle do 7:00 hodin prisluSného
dne! (viz niZe - bod Stravovani déti).

Onemocni-li dit& nebo z jakychkoliv diivodii do MS nedochézi, rodige si jej
odhlasi ze stravovani i z pobytu v MS na telefonnich &islech, emailem nebo
osobn¢ v mateiské skole.

Dité ptivadi a odvadi zakonny zéastupce nebo jim pisemné povéfena osoba.
Rodi¢ nebo povétend osoba, kterd dit¢ do matetské Skoly pfivede, pieda
prevlecené a prezuté dité ucitelce ve trFidé tak, aby déti neziistavaly v Satné
samy.

Rodi¢e si vyzvedavaji své déti z matetské Skoly tak, aby mohl byt provoz
ukoncen v 16:00 hodin. Pozdé&jsi vyzvedavani déti bez predchozi domluvy
nebo omluvy je chapano jako poruseni Skolniho fadu.

Pokud zistane dit¢ v MS po 16:00 hoding a rodi¢e se véas neomluvi, bude
matei'ska Skola postupovat podle § 5 odst.1 vyhlasky 14/2005 Sb. Pokud se
matefské Skole nepodafi kontaktovat zdkonného zéstupce ditéte, bude matetska
Skola kontaktovat ptislusné pracovisté socialni péce o rodinu a dité (OSPOD),
dale obecni titad nebo policii CR.




9. Stravovani déti:

a) Dité pritomné v MS v dobé podavani jidla se stravuje vzdy.

b) Individudlni pozadavky, které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi
predpisy, si mizou rodi¢e dohodnout s feditelkou Skoly a vedouci skolni
jidelny.

c) Ptihlasovat nebo odhlaSovat dité ze stravy je mozno nejpozdéji do 7:00 hodin
piislusného dne osobné¢, telefonicky nebo emailem.

d) Neodhlasenou stravu prvni den neplinované neprFitomnosti (nahlé
onemocnéni) je mozno vyzvednout do jidlonosict ve Skolni kuchyni a to
v dobé od 11:15 - 11:30.

e) Neni-li dit¢ omluveno z dochazky do matetské sSkoly, platba stravného je mu
zapocitavana do doby, nez jej zdkonny zastupce omluvi.

f) Neodhldsenou stravu je rodi¢ povinen zaplatit.

g) Stravné se plati bankovnim pfevodem na ucet Skoly nebo hotové u vedouci
Skolni jidelny.

h) Podrobné podminky stravovani jsou stanoveny ve Vnitinim fadu Skolniho
stravovani.

10. Kontakt s rodici:

a) Spolecné schiizky, spolecné akce, informativni setkavani.

b) Individualné¢ — po skonceni vychovné-vzdélavaci prace u déti po predchozi
dohod¢ s ucitelkou, v nezbytnych ptipadech ihned.

¢) Osobni jednani s feditelkou je mozno po ptedchozi domluvé.

d) Pribézné, pii predavani ditéte — rodiCe maji moznost hovoiit denné
s ucitelkami na tfidach, vzdy s ohledem na bezpecnost piitomnych déti.

e) VSechny zaleZzitosti ohledné stravovani je nutno fesit u vedouci Skolni jidelny.

CL1IV.
UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI
VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

1) Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani:

a) Dit¢ byva ptijato nebo nepfijato ve spravnim fizeni na zaklad¢ stanovenych kritérii,
obsahujicich postupnou narokovost a prednost v pfijeti déti k predSkolnimu
vzdélavani podle veéku. Zakonny zéstupce piedklada zadost o pfijeti, potvrzeni od
pediatra o zdravotni zpiisobilosti ditéte a vyplni Evidencni list. Termin zapisu do nasi
matefské Skoly stanovi feditelka, a to v dob¢€ od 2. kvétna do 16. kvétna.

b) Reditelka $koly miZe piijmout pouze ditd, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato informace bude potvrzena
osetfujicim lékafem na Evidenc¢nim list¢ ditéte nebo na zvlastnim formulafi. Toto
ustanoveni se netyka déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim.

c) Pfi pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v mateiské Skole v délce nejvyse 3 mésice.
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d) Do nasi mateiské Skoly jsou piijimany v ramci inkluzivniho vzdélavani i déti podle
§16, §17, §18 a §20 skolského zakona, jejichz podminky ke vzdélavani upravuji vyse
zminéné paragrafy a vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. O pfijeti déti podle §16 odst. 9 rozhodne
feditelka matetské Skoly na zdklad¢ pisemného vyjadieni Skolského poradenského
zafizeni, popfipad¢ také registrujiciho 1ékare.

e) Do nasi matetské Skoly mohou byt vyjimecné piijaty i déti mladsi tii let a to za téchto
podminek: pokud to umozni kapacita Skoly a pokud jsou alespon ¢aste¢né samostatné
mydlo, ru¢nik, kapesnik a pouzivéni toalety. Jestlize tomu tak v den zahdjeni
dochazky ditéte nebude, odlozi se jeho nastup na nezbytné nutnou dobu.

f) Kazd¢ dité, které zacne nasi matetfskou Skolu navstévovat, musi: samostatn¢ chodit,
umét drzet 1Zici a samostatné se najist, pit z hrne¢ku, samostatné¢ pouzivat WC —
pouzivani toaletniho papiru vcetné splachovani, pouzivat mydlo a rucnik, umét
pozivat kapesnik, snaZzit se samo obléknout, obout a zout boty, umét si uklidit hracky.

g) Na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava teditelka Skoly Rozhodnuti o pfijeti
nebo nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2000 Sb.,
(spravni fad) a zakonem 561/2004 Sb., (Skolsky zakon).

h) Dité¢ mize byt do matetské Skoly pfijato i v priabéhu skolniho roku, pokud to umoziuji
kapacitni podminky skoly.

2) Ukonéeni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani:
Reditelka matefské $koly miiZze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte (v souladu s
§35 skolského zakona), pokud se neptetrzité¢ neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez
dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zéastupcem podle stanovenych pravidel
tohoto Skolniho tfadu. Toto ustanoveni se netyka ditéte, které plni povinné
prredskolni vzdélavani.

3) Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu mateiské

Skoly ze strany zakonnych zastupci:

V ptipad¢, Ze zdkonni zastupci zavaznym zpitisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v ¢lanku II. bod 4b tohoto Skolniho ¥adu (omlouvani déti, dodrzovani pii
vzajemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, s jinymi détmi a ostatnimi zakonnymi
zastupci pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti), mize feditelka rozhodnout o
ukoncéeni vzdélavani ditéte v matetské Skole. Toto ustanoveni se netyka ditéte, které
pIni povinné predskolni vzdélavani.

4) Ukonceni vzdélavani z divodu neuhrazeni uplaty za vzdélavani nebo
stravného:
V ptipadé, ze zakonni zastupci opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedenych ve smérmicich o uplaté za vzdélavani
a stravného, muze feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte z divodu
neuhrazenych stanovenych uplat (§123 Skolského zdkona). Toto ustanoveni se
netyka ditéte, které plni povinné predSkolni vzdélavani.



5) Ukonceni vzdélavani ve zkuSebni dobé:
Pokud pfi piijeti ditéte ke vzdélavani byla stanovena zkuSebni doba pobytu a lékar
nebo Skolské poradenské zatizeni v priabehu zkusebni doby doporuci dité nezatézovat
dalsim vzdélavanim, miize feditelka na zaklad¢ pisemné zadosti zakonnych zastupct
rozhodnout o ukonceni vzdélavani. Toto ustanoveni se netyka ditéte plnici povinné
predskolni vzdélavani.

CLV.
POVINNOST PREDSKOLNIHO VZDELAVAVNI
A ZPUSOBY JEJIHO PLNENI

1) Povinné vzdélavani s dochazkou do materské Skoly

a) Zikonny zastupce ditéte ze stanoveného Skolského obvodu je povinen pfiihlasit dité
k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendarnim roce, ve kterém zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte.

b) Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku,
do zahijeni povinné Skolni dochazky, je predSkolni vzdélavani povinné a to
v rozsahu ¢tyr hodin denné.

¢) Povinné ptedskolni vzdélavani v poslednim roce pfed zahdjenim povinné Skolni
dochazky ma formu pravidelného vzdélavani (nikoliv dochazky) v matetské Skole
v pracovnich dnech (v dobé skolnich prazdnin vzdélavani neni povinng, ale je mozné)
a formu individuédlniho vzdélavani.

d) Pro povinné ptredskolni vzdélavani je stanovena denni doba od 8:00 hodin do 12:00
hodin.

e) Nepiitomnost ditéte musi zdkonny zastupce omluvit. Pravidla pro omlouvani jsou
stejnd, jako pro ostatni déti, pro néz povinné vzdelavani neplati a jsou stanovena
v tomto $kolnim Fadu. Reditelka mateiské $koly je ale opravnéna pozadovat dolozeni
davodi neptitomnosti ditéte, ktera trva déle jak pét pracovnich dni, a to pisemnou
omluvou! Zakonny zéastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji
do tfi dnit ode dne vyzvy. Neomluvené nebo zvysSené absence u déti plnicich povinnou
predskolni dochazku, oznami feditelce Skoly, kterd je vyhodnoti a ovéfi jejich
vérohodnost. Dale fesi tyto absence pohovorem se zakonnymi zastupci, na ktery jsou
feditelkou Skoly pozvani. Nedojde-li k néprave, mize teditelka Skoly zaslat oznadmeni
o pokracujici absenci ditéte orgdnu socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4
Skolského zakona).

f) Povinné predskolni vzd€lavani je mozné plnit formou individudlniho vzdélavani, které
upravuje §34b Skolského zakona.

g) Dalsi formy povinného piedskolniho vzdélavani stanovuje §34a odst.b) a c).



2. Individualni vzdélavani bez dochazky do nasi materské Skoly

a) Zvoli-li zakonny zéstupce pro své dité jako formu povinného piedskolniho vzdélavani
individualni vzdelavani, oznami toto nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem skolniho roku
(nejpozdéji k 31. 5.). V pribéhu Skolniho roku lze zahgjit individudlni vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim ptedSkolnim vzdélavani
doruceno feditelce matetské Skoly.

b) Obsah pisemného oznameni stanovuje §34b odst.2.

¢) Reditelka $koly doporuéi zdkonnému zastupci oblasti, v nichz méa byt dité vzdélavano.
Matetskd Skola ovéii troven osvojovani ocCekdvanych vystupli z individualniho
vzdélavani a to fyzickou piitomnosti dit¢ v mateiské Skole. Pro déti, které zahdji
individualni vzdelavani od pocatku Skolniho roku je stanoven termin v prvnim tydnu
prosince, pro déti, které zahdji individudlni vzdelavani v pribéhu skolniho roku, pak
bude dit¢ prezkouseno po ukonceni tiettho mésice individudlniho vzd€lavani.
Néhradni termin ovéfovani Grovné vystupil stanovi feditelka po dohod¢ se zdkonnym
zastupcem ditéte.

d) Pokud zikonny =zastupce nedodrzi vySe stanovena pravidla pro individualni
vzdélavani, rozhodne feditelka o jeho ukonceni (§34b Skolského zakona).

CL.vL
INKLUZIVNI VZDELAVANI V MS

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zabezpecena nezbytna pedagogicko-
specialni podpora (tzv. podplrna opatieni podle vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

1) Podpiirna opatieni 1. stupné

Reditelka ve spolupraci s u¢itelkami rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni
prvniho stupné bez doporuceni Skolského poradenského zatizeni i bez pisemného
souhlasu zdkonného zastupce ditéte. Ucitelka zpracuje Plan pedagogické podpory, ve
kterém bude upravena organizace, formy a metody vzdélavani ditéte. Pokud nastavena
podplirnd opatieni nevyhovuji a po jejich vyhodnoceni nedojde k rozvoji ditéte,
navrhne feditelka zdkonnym zastupciim jeho vySetfeni ve Skolském poradenském
zafizeni za uCelem posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte.

2) Podpiirna opatieni 2. a 5. stupné

Podminkou nastaveni téchto podptirnych opatieni je doporu¢eni SPZ (PPP nebo SPC) a
pisemny informovany souhlas zakonnych zastupcti ditéte. Reditelka $koly zahéji
poskytovani podptirnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po obdrzeni doporuceni
Skolského poradenského =zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Reditelka $koly priib&Zné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatien,
nejméné vsak jeden krat rocné, v ptipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji.

Ukonceni poskytovani podptirného opatfeni 2 az 5 stupné nastane tehdy, je-li z
doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, ze podpiirna opatieni 2 az 5 stupné

10



Jiz nejsou potieba. V takovém piipad¢ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného
zastupce, s nim se pouze projedna.

Nase matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho
individualni moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

CL. VIL

PODMINKY PRO ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi

DETI

1. Bezpecnost:

a) Vefejnost pouziva pii vstupu do budovy videotelefony umisténé na dvetich u obou

tiid. Déti odchazeji z matetské Skoly po obédé v doprovodu svych zdkonnych zastupcii
v dob¢ od 12:00 do 12.15 ze tridy Svétlusek a ze tiidy Sovicek v dobé od 12:15 —
12.30. Odpoledne odchézeji déti z mateiské Skoly v dobé od 14:30 — 16:00. Rodice,
kterym je umoznén vstup do budovy videotelefonem, si dité pieberou od ucitelek v
ptislusnych tfidach. Kazdy z pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim
je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se samostatné nepohybovali po
budové.

b) Kazd¢ dité¢ ma svlij Evidencni list, kde jsou mimo jiné uvedené osoby, které mizou

dit¢ z MS vyzvedavat — zdkonni zastupci nebo povéiené osoby, mohou to byt i osoby
nezletilé. Odpovédnost za toto povéfeni nesou zakonni zastupci. Déle jsou zde
uvedeny vSechny kontaktni udaje na tyto zdkonné a povéfené zastupce ditéte.
K tomuto ucelu je mozné vyplnit jeste¢ formulaf tzv. ,,povéieni®.

Rodi¢e nebo jimi povéiena osoba jsou povinni po celou dobu dochazky ditéte do MS
predavat dit¢ ulitelce do tfidy osobné, tzn. prokazatelné verbalnim zptisobem. Teprve
momentem osobniho predani ditéte uditelce nebo jiné povéiené osobé MS piebira
matefska $kola a jeji pracovnik za dit¢ ODPOVEDNOST. Dité je zpét piedano
zakonnému zastupci nebo povefené osobé opét jen na zakladé osobniho, verbalné
prokazatelného kontaktu mezi zadkonnym zastupcem a zastupcem matefské Skoly.
Momentem tohoto osobniho kontaktu ptebira zakonny zastupce nebo jim pisemné
povéfena osoba zpét ODPOVEDNOST za dité a je povinen neprodlend opustit arel
matefské Skoly. V ptipadé€, Ze tak neucini, nese sim odpoveédnost za piipadnou Skodu
na zdravi a majetku ditéte ¢i majetku nachazejicim se v arealu mateiské Skoly.

d) Za bezpecCnost déti v matetské Skole odpovidaji ucitelky od doby prevzeti od jejich

zakonnych zastupci do doby pfedani déti jejich zdkonnému zéstupci, (jsou to ti
zékonni zastupci, kteii jsou uvedeni v eviden¢nim listu) popiipadé poveiené osobé.
Zakonni zastupci mohou povéfit vyzvedavanim ditéte 1 jinou osobu, popfipade i
nezletilé dité a to pisemné, na formulaiéi POVERENI nebo jednorazové pisemnym
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g)

h)

b)

oznamenim. Zadné jiné osobni, telefonické ¢i pisemné vzkazy neopraviuji
ucitelku k vydani ditéte.

Na za&atku $kolniho roku nebo pii zéapise ditéte do MS oznami rodie své telefonni
¢islo nebo udaji osobu, na kterou se muze ucitelka obratit v ptfipadé nahlého
onemocnéni ditdte v priib&hu jeho pobytu v MS. Rodiée maji povinnost hlasit zmény o
telefonnich cislech!

Déti jsou povinny dodrzovat bezpecnostni pravidla zejména pifi vyuzivani
télovychovného nacini a hernich prvka ve tfidé i na Skolni zahradé (napf. nebé&hat
mezi stolky, nehazet mici ve tfid¢, bez dozoru dospélého nedélat kotouly, ze Zebiin
skakat pouze z urcené vysky a pouze na zinénku...... ), se kterymi jsou seznamovany
na zacatku Skolniho roku a jsou na n€ priabézné upozornovany.

V piipadé urazu je pedagog povinen zajistit prvotni oSetieni ditéte. Rodice jsou
vyrozuméni bezodkladné. Skolni uraz je definovan jako tiraz, ktery se stal dit&ti pii
vzdélavani v prostorach MS a pii akcich konanych mateiskou $kolu. Kazdy traz, i
drobny, je zaznamenan do knihy urazl. VSechny déti jsou pojisStény proti Grazim a
nehoddm v dobé pobytu ditéte v mateiské Skole a pti akcich organizovanych
matetskou Skolou. Odpovédnost za Skodu se fidi Novym obcanskym zdkonikem.

V ptipad¢ konani akci, které jsou soucasti Skolniho programu a konané mimo provozni
dobu skoly, nese odpovédnost za déti matefska Skola. V piipadé¢ konani akce
v matefské Skole, kterd nesouvisi s programem Skoly, nesou odpovédnost za déti
rodice, ¢i jimi pisemné poveiené osoby.

Ochrana zdravi:

Do matetské skoly chodi déti pouze zdravé. Dité se do matetské Skoly nepftijima s 1€ky
nebo nedolécené. Kasel, pfetrvavajici ryma, prijem, zvraceni, cervené spojivky oci a
podobné ptiznaky jsou nemoci, 1 kdyz dit¢ nema teplotu! Matefska Skola nema
moznost organiza¢né ani provozné na delsi dobu zajistit izolaci nemocného ditéte od
kolektivu, proto ihned po zjisténi pfiznaku nemoci informuje rodice a pozaduje
vyzvednuti nemocného ditéte z matetské Skoly.

K zamezeni Sifeni ndkaz a s ohledem na druhé déti neni vhodné posilat do materské
Skoly s pocate¢nimi ptiznaky nemoci ani dit€ nedolécené. Pokud se v dob¢ pfitomnosti
ditéte prokaze, ze neni v pofadku, bude odpovédny zastupce telefonicky vyrozumén,
aby své dité vyzvedl a navstivil Iékare.

Zaméstnanci MS nejsou povinni podavat détem léky kromé situace, kdy je dité
ohrozeno na zivoté. Podminkou poskytovani zdravotni podpory bez zdravotniho
pracovnika je sepsani zadosti zdkonného zastupce o podani 1éku, vyjadieni lékate
s popisem medikace (co, kdy a jak podavat) a sepsani planu zdravotni podpory. Pokud
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d)

g)

h)

)

k)

D

musi dit¢ pravidelné¢ uzivat Iék napf. na alergii, je mozné sepsat srodiCem ditéte
smlouvu o podavani Iéku s potvrzenim a vyjadienim lékafte.

Rodice jsou povinni informovat ucitelku o jakychkoliv skute¢nostech, které se tykaji
zdravotniho stavu ditéte a které se udaly i mimo MS (mdloby, nevolnost, Uraz,
pedikuléza....).

Vyskytne-li se v rodiné nebo nejbliz§im okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to zdkonny
zastupce ucitelce nebo fteditelce Skoly. Po nemoci infekéniho charakteru piinesou
rodice potvrzeni od 1ékare, ze dit€ smi do kolektivu.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni v matetské Skole (véetné pedikulozy — v§i détské)
jsou neprodlené informovani zdkonni zastupci daného ditéte 1 ostatni zakonni zastupci.
Pii vyskytu v§i ulitelky nemohou détem hlavy plo$né kontrolovat, aby nerozsiftily
pedikuldzu na ostatni déti. Zbavit déti v§i je povinnost rodict, nikoliv Skoly a ucitelek.
Pii hromadném vyskytu je informovan mistné pfislusny orgén ochrany vefejného
zdravi — krajska hygienicka stanice. V ptipad¢ déti, které zakonni zastupci piivadéji do
kolektivu opakované neodvsivené, bude informovan ptislusny orgén socialni péce.

Rodic¢e jsou povinni vybavit déti pro pobyt v matefské Skole i na pobyt venku
vhodnym oblecenim umoziujicim volny a bezpeény pohyb ditéte a manipulaci
s riznym materidlem (pisek, voda, modelina, barvy atd). Do tfidy a na pobyt venku je
nutné mit jiné obleceni. V 1ét€ pak vhodnou pokryvku hlavy, slunecni bryle).

Ucitelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné
obleceni ve tfidé 1 venku. Dbaji na dodrzovéani pitného rezimu, ptizptisobuji délku
pobytu venku danym klimatickym podminkém (slune¢ni zéieni, vitr, dést, mraz).

V celém objektu mateiské $koly je zdkaz poZivani alkoholu a ZAKAZ KOURENI
v souvislosti se zdkonem ¢. 379/2005 Sb.,

Jednou tydné se vyménuji ruéniky a jednou za tfi tydny lizkoviny ve tfidé mladsich
déti, v ptipadé potfeby 1 Castéji. Prani zajistuji rodie. Prani liZkovin starSich déti
zajiSt'uje mateiska Skola.

Kazdé dit¢ ma sviij rucnik a dévcata i hfeben na misté se svoji znackou v umyvarné.

V ramci prevence pred projevy nasili, diskriminace, Sikany a nepratelstvi sleduji
pedagogové i1 ostatni zaméstnanci Skoly vztahy mezi détmi, snazi se zachytit a feSit
nepfiméfené vztahy jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se zdkonnymi zastupci
déti, poptipad€ za pomoci skolskych poradenskych zatizeni.

3) Prevence socialné patologickych jevi, prevence a feSeni Sikany
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a) D¢éti jsou vedeny ucitelkami k ochran¢ zdravi pfed vlivem patologickych jevl a

projevii diskriminace, nepratelstvi nebo nasili. Jsou seznamovany a vedeny k
prosocidlnimu chovani ve vychovné vzdélavaci ¢innosti béhem celého dne (v ramci
vzdélavaciho programu Skoly). DéEti jsou nendsilnou formou (pfiméiené k jejich véku
a schopnostem) vedeny k pochopeni a porozuméni dané problematiky.

b) Ucitelky matefské Skoly se programové vénuji neformalnim vztahiim déti ve tfide a

nendsilné je ovliviluji prosocidlnim smérem. V radmci prevence pired projevy
diskriminace, neptatelstvi a nasili pozoruji ucitelky vztahy mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem feSit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich
pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, piipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.

c) Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu

mezi détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zakonnymi
zastupci déti. Déti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzajemném chovani, k dodrzovani
danych pravidel pii souziti v kolektivu.

d) Zakaz vnaSeni véci a latek ohroZujicich bezpe¢nost a zdravi déti - détem neni

dovoleno nosit do MS piedméty ohrozujici jejich zdravi. Nepiipustné jsou predeviim
predméty propagujici nasili (noze, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani
cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném ptipadé nenese Skola Zadnou
odpovédnost za jejich ztratu ¢i poSkozeni. Do aredlu matetské Skoly neni dovoleno
vodéni psti ani jinych zvitat.

CL. VIIL.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI A

1.

2.

3.

4.

RODICU

Pti zachdzeni s hrackami, materidly a chovani v hern¢, tfidé¢ i na zahrad¢ matetské
Skoly jsou dohodnuta pravidla a déti jsou povinny je dodrzovat.

K Setrnému zachdzeni s materidly a zdroji jsou déti vedeny vradmci rozvoje
kompetenci (napf. Setieni vodou, papirem, tfidéni odpadi...)

V ptipad¢ poskozeni majetku Skoly v diisledku nedodrzovani pravidel jsou déti vedeny
k feSeni. Pokud nezvladnou vyfesit situaci samy ¢i s pomoci zaméstnancii Skoly, je

nutnd spoluprace a spoluucast zakonnych zastupct, ke které jsou vyzvani.

V ptipad¢ poskozeni majetku Skoly vétsiho rozsahu (rozbité okno, umyvadlo, Satni
skiinka atd.) podili se na feSeni zdkonni zastupci vzdy.
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. Zékonni zastupci jsou povinni chovat se v matetské Skole tak, aby neposkozovali
majetek Skoly a v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahldsi tuto skutecnost
pracovnikim Skoly.

CL. IX.

PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI,
KONKRETIZACE ZPUSOBU INFORMOVANI ZAKONYCH
ZASTUPCU DETI O PRUBEHU JEJICH VZDELAVANI A
DOSAZENYCH VYSLEDCICH

. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech a obsahu vzdélavani podle
konkrétnich podminek nasi skoly pribézn¢ béhem Skolniho roku v uréené dobé — viz
tento fad ¢lanek II., bod 4a, 4b nebo prostiednictvim SKOLNTHO VZDELAVACIHO
PROGRAMU, piistupnému na webovych strankach a v obou ttidach Skoly.

. Vysledky vzdélavani - tzv. ocekavané vysledky uceni, smétujici k ziskavani a
rozvijeni klicovych kompetenci, jsou stanoveny v RVP PV, ktery je piistupny
vefejnosti na strankach MSMT v sekci piedskolniho vzdélavani.

. Reditelka $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost ve
ttide, do které dité dochazi, mize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobn¢ dostavili
k projednani zavaznych otazek tykajici se vzdélavani a chovani ditéte.

. Vprvnim a druhém ctvrtleti Skolniho roku naSe matetskd Skola umoznuje rodicim
prostiednictvim tzv. konzulta¢nich chvilek individudlni pohovory s ucitelkou o rozvoji
a prospivani jejich déti. Termin konzultaci je vzdy vcas ohlaSen tak, aby se rodice
mohli zapsat do ¢asového poradniku.

. Pokud matefska Skola organizuje a potfadda akce, jako jsou vylety, divadelni
ptredstaveni, besidky, tvofivé dilny apod., informuje v dostatecném piedstihu zdkonné
zastupce déti prostrednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pii predavani a
pfebirani ditéte, pisemnym oznamenim umisténym na ndasténce v Satné nebo
prostiednictvim emailu.

CL. X.
ZAVERECNA USTANOVENI

. VSichni zainteresovani maji pfi pobytu v matei'ské Skole prava a povinnosti vytycené
timto Radem a jsou povinni stanovena pravidla disledné dodrzovat. Pomahaji tak
détem, aby vyristaly v prostfedi plném pohody a porozuméni, kde pravidla souziti
plati pro vSechny strany — pro déti i dospélé.
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2. Nerespektovani tohoto Radu ze strany rodi¢t miize byt diivodem k ukonéeni dochazky
ditéte do nasi matetské Skoly.

3. Tento fad nahrazuje Rad MS &j. 32/14z 1. 9. 2014,
4. Projednino na provozni poradé a pedagogické radé, dne 26. 8. 2017.
5. Rad nabyva uéinnost 1. 9. 2017.

6. Aktualizace fadu dne 31. 8. 2018, projednino na provozni poradé a pedagogické
radé.

7. Aktualizace fadu dne 29. 8. 2019, projedniano a schvaleno na provozni poradé a
pedagogické radé.

8. Aktualizace Fadu dne 24. 8. 2020, projednino a schvileno na provozni poradé a
pedagogické radé.

9. Aktualizace Skolniho Fadu dne 31. 8. 2021, projednano a schvaleno na provozni
poradé a pedagogické radé.

10. Aktualizace Skolniho Fadu dne 22. 8. 2022, projednano a schvaleno na provozni
poradé a pedagogické radé.

11. Aktualizace Skolniho Fadu ze dne 26. 8. 2024, projednano a schvaleno na
provozni poradé a pedagogické radé.

12. Aktualizace Skolniho Fadu ze dne 26. 8. 2025, projednano a schvaleno na
provozni poradé a pedagogické radé.

V Uné&sovg, 26. 8. 2025

Mgr. Ivana Kalistova
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